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Prasentation von Arbeitsergebnissen

1. Inhalt/Aufbau
» Stellen Sie lhre Problemfrage/das zentrale Thema von Anfang bis zum Ende in den
Vordergrund, d.h. die Informationen dienen immer dazu, dass am Ende die Problem-

frage geklart bzw. das Thema verstandlich erklart wird (roten Faden behalten!).

» Strukturieren Sie die einzelnen Phasen lhres Vortrags ganz klar und leiten Sie deutlich
von einer Phase zur anderen Uber.

> Uberlegen Sie, an welcher Stelle Sie Ihr Handout verteilen und welche Funktion es hat.

» Halten Sie unbedingt den vorgegebenen Zeitrahmen ein (vorher tiben)!

BegriiBung e Plenum begruRen und sich vorstellen
Einstieg: motivierend und originell e |ustige Begebenheit/Anekdote erzihlen
beginnen (,,Ohroffner”) e  Karikatur/Bild/Foto/Kurzvideo/Musikstiick/ mar-

kantes Zitat prasentieren

e mit Accessoires und/oder Verkleidung szenisch ein-
leiten

e provozierende These(n) in den Raum stellen

e Anschauungsobjekt(e) zeigen

8‘,0 e  Abstimmungsfragen stellen

] e aktuellen oder lokalen oder personlichen Bezug

2 herstellen

ia | Thema und Ziel nennen (falls es e  klar verstandlich formulieren und ggf. visuell unter-
bislang bewusst zurtickgehalten stutzen
wurde) e Zusammenhang zum Semesterthema herstellen
Gliederung vorstellen e Reihenfolge der Gliederungspunkte zu einem logi-

schen und klar verstandlichen Aufbau festlegen

o Ubersichtlichkeit durch Beschrankung auf 4-5 Glie-
derungspunkte bewahren

e Gliederungspunkte diirfen gerne als Fragen mit Be-
zug zum Thema formuliert werden

Inhalt/Argumentationsgang pra- e Vorkenntnisse der Zuhérer (schon beim Erarbeiten

sentieren des Inhalts) berlcksichtigen

e  Erklarungen schwieriger (Fach-) Begriffe einplanen

e Beider Ausarbeitung drei Kernaussagen festlegen,
die jeder Zuhorer nachhaltig verstehen und behal-
ten muss. Diese stehen im Fokus und diirfen auch
wiederholt werden!

e |nhalte visualisieren, sieche Methodenblatt zur Nut-
zung von Power Point.

Schlussakzent (iberlegen e  Ergebnissicherung durch: Riickbezug auf die Kern-

aussagen, Fazit, Riickbezug zur Problemfrage, Aus-

blick, persénliche Stellungnahme

Hauptteil

Schluss

Wie kann das nun aussehen?
Ein gelungenes Beispiel fiir die dreigeteilte Struktur, den angemessenen Adressatenbezug
und die Fokussierung auf Kernaussagen finden Sie unter:

https://www.youtube.com/watch?v=9FZKKXuACKg



https://www.youtube.com/watch?v=9FZKKXuACKg
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2. Darstellung/Vortragsweise/Kommunikation
» Die Prasentation passt sich dem Publikum an, nicht das Publikum der Prasentation
(Adressatenbezug)

» Sowohl primar visuelle als auch primér auditive Zuhdrertypen ansprechen

Bedenken Sie:
e Korpersprache
e Lockere Haltung, Sicherheit und Offenheit ausstrahlend
= Tipp: Nehmen Sie einen Stift oa. In die Hand
e Auf den Standort achten (Achtung bei Medieneinsatz: a) diese nicht verdecken, b) sich
immer zu den Zuhorern wenden)
e Blickkontakt zu unterschiedlichen Personen
o Gezielte Gestik und Mimik
e Sprache
e freies Sprechen (nur gestitzt durch Stichwortkartchen)
e verstandliche Lautstarke
e langsame und deutliche Sprechweise
e gezielte Pausen
e angemessene Betonung, variierende Artikulation
e kurze Satze, Gbersichtlicher Satzbau
e Einbezug der Zuhorer
e Ubungen, Bildbeschreibungen, Nachfragen, Spiele, Diskussionsrunden

3. Materialeinsatz
» Visualisierungen erhéhen das Verstandnis (siehe mehrkanaliges Lernen), aber der In-
halt gibt den Materialeinsatz vor. Selbsttest: Kann ich den Materialeinsatz inhaltlich
begriinden?

> Stellen Sie sicher, dass Sie die Technik beherrschen (ggf. vorher tGiben) und priifen Sie
bei elektronischen Medien vorher die Lesbarkeit Ihres Speichermediums!
e Besonderheit Active-Board: Sie und die Zuschauer schauen auf denselben
Bildschirm (dem Publikum nicht den Riicken zuwenden)

TIPP zum Abschluss:
Das Publikum ist genauso begeistert von ihrem Vortrag wie Sie!



